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ATO DO PRO-REITOR DE POS-GRADUAGAO N° 03/2010

O Pré-Reitor de Pos-Graduagédo da
Pontificia Universidade Catdlica de
S30 Paulo - PUC-SP, no uso de
suas atribuigdes,

Considerando a necessidade de padronizar os procedimentos para realizagéo
de despesas com Bancas Examinadoras de Defesas de Dissertagdes e Teses

- RESOLVE:

Art.1° - As despesas com professores convidados, integrantes de Bancas
Examinadoras para defesas de dissertacbes e teses realizadas na
PUC-SP, deverao ser feitas com observancia dos seguintes critérios:

Art. 2° - No caso de necessidade de solicitagdo de passagem aérea, o
pedido devera ser eniregue na Secretaria de Dissertagbes e Teses,
em formulario especifico, com 40 (quarenta) dias de antecedéncia
da data programada para a defesa de dissertagao ou tese.

§1° - A Secretaria de Dissertagtes e Teses devera enviar, obrigatoriamente, a
solicitacdo de compra da passagem aérea com, no maximo, 20 {vinte}
dias de antecedéncia ao setor competente.

§2° - O valor teto autorizado para a compra de passagem aérea € ©
equivalente a 20 (vinte) horas-aula de um professor assistente-doutor da
Universidade, independente da regido solicitada.

§3°- O formulario para requisicdo de passagem aérea seguird o modelo
constante do anexo | deste Ato.

§4° - Aos Programas que possuam somente Mestrado, sera autorizada a
compra de uma passagem aérea por Banca Examinadora.

compra de uma passagem aérea, somente para Banca Examinadora de

§5° - Aos Programas que possuam Mestrado e Doutorado, seréa autorizada a
Doutorado. M
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Art. 3° - Ficam suspensas as compras de passagens aéreas internacionais,
exceto para os casos de Bancas de co-tutela em convénios
assinados pelos Reitores das Instifuigdes envolvidas, com previséo
expressa de pagamento destas despesas.

Art. 4° - Quando o professor convidado para integrar Banca Examinadora
utilizar transporte rodoviario para sua locomogdo a PUC-SP, sera
autorizado o reembolso da quantia paga pelo bilhete, mediante
comprovante.

Art. 5° - Cada Banca Examinadora mencionada no art. 1° deste Ato, tera
direito ao pagamento de uma diaria em hotel credenciado na
Universidade, para professor convidado.

Art.6° - As despesas com alimentacdo do professor convidado seréo
autorizadas somente no hotel em que estiver hospedado, até o valor
maximo de 1 % (uma e meia) hora-aula de um professor assistente-
doutor da Universidade.

§1°- As despesas excedentes, inclusive as de acompanhantes, serdo de
responsabilidade exclusiva do professor convidado.

§2° - Nao seréao reembolsadas as despesas com bebidas alcodlicas.

Art. 7° - Ao professor convidado para integrar as Bancas Examinadoras de
que trata o art. 1°, serd pago um pré-labore equivalente a 06 (seis)
horas-aula de um professor assistente-doutor da PUC-SP para
Banca de Mestrado, e de 08 (oito) horas-aula de um professor
assistente-doutor da PUC-SP para Bancas de Doutorado. Do valor
pago serao deduzidos os encargos e impostos legais.

Paragrafo (nico. A requisicdo para o pagamento devera ser
encaminhada por oficio da Pré-Reitoria de Pos-Graduagéo a Diviséo
de Recursos Humanos da PUC-SP, que adotard as providéncias
devidas.

Art. 8° - Naio serdo autorizados pagamentos mediante reembolso, exceto o
previsto no art. 4° desta norma.

Art.9° - Os valores correspondentes as horas-aula de um professor
assistente-doutor, dispostos neste Ato, serdo atualizados
automaticamente no més subsequente ao da assinatura da
convengéo coletiva efou acordo coletivo, a cada ano.
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Art. 10°- Os casos excepcionais deverao ser encaminhados a analise da Pro-
Reitoria de P6s-Graduacéao, antes do prazo previsto no art. 2° deste
Ato.

Art.11 - Nao serdo permitidas despesas com passagens aéreas e
rodovidrias, pagamentos de prd-labores, hospedagens e demais
gastos eventualmente despendidos com professores convidados
para bancas de qualificagéo de mestrado e de doutorado.

Art. 12 - Este Ato entrard em vigor na data de sua publicagéo nos quadros de
aviso da Reitoria e do Setor de Pés-Graduagédo, revogando
expressamente a Ordem de Servico n® 01/2006 e a Circular n°
02/2004 da Presidéncia da Comissao Geral de Pés-Graduacao.

Sao Paulo, 23 de margo de 2010

,é Lo e Ttes
Prof. Dr\AndréRamos Tavares

Pro-Reitor de Pés-Graduacao
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